
4 Ways to find Payment Status

1. Transaction Summary Report – HCOM (PO #)
2. Requisition Search – HCOM (Req # or PO #)
3. AP Views – Oracle (Invoice #)
4. WV Reimbursement – Oracle (Invoice #)

Calling AP Customer Service 
is the LAST option to 

consider



1. Transaction Summary Report ‐ HCOM

Includes invoices paid from that PO and the 
University check information for that payment.

(You need the PO number)



1.  Requisitions Tab 
– Search for the 
PO/Requisition

2.  Click on the PO 
Number “Order”

2. Requisition Search
(You know the vendor name, req #, PO #, preparer etc.)



2. Requisition Search (cont.)

4. Invoice and 
Payment Status 

3. Under Summary 
Click on Payment 
Status for more 
information



3. AP Views
(when all you have is an invoice number)



AP Views – Invoice Summary



AP Views – Invoice Summary options



AP Views – View Payments



AP Views – Payment Overview

00



4. WV Reimbursement Invoice Search
(when all you have is an invoice number)



4. WV Reimbursement Invoice Search 
(Cont.)


